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                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                           УТВЕРЖДЕН



        постановлением администрации 
                                                                         Апшеронского городского поселения  

                                                                                      Апшеронского района 
                                                                                  от «__»___________2014 г.  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
муниципального казенного учреждения Апшеронского 
городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная 
служба» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам 
местного значения транспортного средства, осуществляющего 
перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент муниципального казенного учреждения Апшеронского городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная служба» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее – муниципальная услуга).

Настоящий Административный регламент распространяется на выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – предоставление информации).
          Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией Апшеронского городского поселения Апшеронского района. Выполнение услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» осуществляется муниципальным казенным учреждением Апшеронского городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная служба».
1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение
муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются владельцы транспортного средства физические лица и юридические лица, а также их представители (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- непосредственно в муниципальном казенном учреждении Апшеронского городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная служба»  (далее – Учреждение);
- с использованием средств телефонной связи, через средства массовой информации и  посредством личного обращения.
Местонахождение Учреждения, являющегося исполнителем муниципальной услуги:  Краснодарский край, город Апшеронск, улица Ленина, 112. 

Номер телефона для справок (консультации): (86152) 2-57-12.

1.3.2. График приема получателей муниципальной услуги в Учреждении:

	Понедельник 
	с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 13-50

	Вторник
	с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 13-50

	Среда
	с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 13-50

	Четверг
	с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 13-50

	Пятница
	с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 13-30

	Суббота и воскресенье
	выходные дни


Адрес электронной почты Учреждения: gorod33a@yandex.ru.

Учреждение расположено в зоне движения маршрутов пассажирского транспорта № 1, № 3, № 9, № 9А,  № 13, № 14,  №14А.
1.3.3. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации), на официальных сайтах в сети Интернет.
На официальном сайте администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района размещается следующая информация:

- извлечение из законодательных и иных нормативно-правовых актов;

- текст настоящего Административного регламента;

- блок схема;

- перечень документов необходимых для предоставления настоящей муниципальной услуги;

- образцы оформления документов (приложения № 2, 4);

- место расположения и телефоны Учреждения оказывающего муниципальную услугу;

- график приема заявителей;

- срок предоставления муниципальной услуги.

Получение юридическими и физическими лицами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, по электронной почте.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:
- при консультировании по телефону сотрудник Учреждения  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;
- при консультировании посредством индивидуального устного общения, сотрудник Учреждения дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы;
- при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения;

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
1.3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи.
1.3.5. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону или письменно по указанному в заявлении адресу.
1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Учреждения.
1.3.8. Для получения  сведений о прохождении процедур по представлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и поступающий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
1.3.9. Предоставление муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» в электронном виде будет возможным, после ее размещения в Федеральной государственной информационной системе «Портал государственных услуг» (gosuslugi.ru).»
1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении 

муниципальной услуги

1.4.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.
1.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
2.2. Наименование учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу

          Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией Апшеронского городского поселения Апшеронского района. Выполнение услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» осуществляется муниципальным казенным учреждение Апшеронского городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная служба».
2.3. Описание результатов предоставления 
муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

- специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  опасных грузов (приложение № 5);

-  специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (приложение № 6); 

- уведомление об отказе в выдаче  специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги  по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  опасных грузов не должен превышать 7 дней со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов.
Срок предоставления муниципальной услуги  по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов не должен превышать 11 дней со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 
регулирующих предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (текст опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 года № 7);
   - Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая), (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 7 августа 2000 года, N 32, ст. 3340, «Парламентская газета», N 151 - 152, 10 августа 2000 года);

- Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 127-ФЗ «О государственном контроле за осуществлением международных автомобильных перевозок и об ответственности за нарушение порядка их выполнения» (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 3 августа 1998 года, № 31, ст. 3805; «Российская газета», № 146, 4 августа 1998 года);


- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 11 декабря 1995 года, N 50, ст. 4873; «Российская газета», N 245, 26 декабря 1995 года);
- Федеральным законом от 8 ноября 2007 года N 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 ноября 2007 года № 46, ст. 5553; от 08 декабря 2008 года № 49, ст. 5744; от 20 июля 2009 года № 29, ст. 3582; от 28 декабря 2009 года № 52 (1 ч.), ст. 6427; «Российской газете» от 17 мая 2008 года № 105; от 25 июля 2008 года № 158; от 24 сентября 2009 года № 179);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован  в «Собрании законодательства РФ», 06 октября 2003 года , № 40, ст. 3822; «Парламентской газете», № 186, 08 октября 2003 года; «Российской газете», № 202, 08 октября 2003 года);
          - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» № 168, 30 июля 2010 года; «Собрании законодательства РФ» 02 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 23 ноября 2009 года № 47, ст. 5673);

- постановление Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года № 1090 «О правилах дорожного движения» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 09 ноября 1998 года № 45, ст. 5521; от 01 мая 2000 года № 18, ст. 1985; от 12 марта 2001 года № 11,         ст. 1029; от 26 декабря 2005 года № 52  (3 ч.), ст. 5733; от 25 февраля 2008 года    № 8, ст. 741; от 12 января 2009 года № 2, ст. 233; от 02 февраля 2009 года № 5, ст. 610; «Российской газете» от 01 марта 2002 года № 38; от 04 июля 2002 года № 120; от 13 мая 2003 года № 87; от 02 октября 2003 года № 197; от 07 марта 2006 года № 46; от 23 апреля 2008 года № 88; от 26 февраля 2010 года № 40);

- приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 04 июля 2011 года № 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» (текст опубликован в Российской газете от 23 сентября 2011 года № 213);

- уставом  Апшеронского городского поселения Апшеронского района;


- Уставом муниципального казенного учреждения  Апшеронского городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная служба»;


- постановлением администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района от 11 июля 2011 года № 626 «О наделении муниципального казенного учреждения Апшеронского городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная служба» определенными функциями».
2.6. Исчерпывающий перечень необходимых документов 
для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с  законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги по получению специального разрешения на перевозку  крупногабаритных и тяжеловесных грузов:

а) заявление о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, (которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление)). Оно должно содержать все необходимые организациям, согласовывающим перевозку, сведения о характере  и категориях груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию. В заявлении должен быть указан вид разрешения (разовое или на срок), которое желает получить заявитель(1 экземпляр подлинный);

б) паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (1 экземпляр копия);
в) схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом неравномерного распределения нагрузки по длине оси (1 экземпляр подлинный) (приложение № 7);
г) платежное поручение, подтверждающее оплату возмещения вреда причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения (1 экземпляр копия) (представляется заявителем после оплаты настоящего вреда за 1 день до выдачи специального разрешения) (приложение № 9);
д) платежное поручение, подтверждающее оплату государственной пошлины (1 экземпляр копия) (приложение № 10);

е) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя (подлинник или нотариально заверенная копия). 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с  законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги по получению разрешения на перевозку опасных грузов:

а) заявление о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (которое оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту (далее - заявление)) (1 экземпляр подлинный);
б) паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях (1 экземпляр копия);

в) свидетельство о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов (1 экземпляр копия);

г) свидетельство о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы (1 экземпляр копия);
д) аварийная карточка системы информации об опасности на опасный груз, предназначенный для перевозки (1 экземпляр копия);
е) платежное поручение, подтверждающее оплату государственной пошлины (1 экземпляр копия) (приложение № 10);

ж) наличие уведомления о включении транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, в Реестр категорированных объектов транспортной инфраструктуры и транспортных средств и о присвоенной категории, а также о соответствии субъекта транспортной инфраструктуры или перевозчика требованиям в области транспортной инфраструктуры;
з) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя (подлинник или нотариально заверенная копия). 
2.6.3. При обращении за услугой могут требоваться документы от следующих организаций: 
	№ п/п
	Перечень

 документов
	Наименование

учреждения
	Местонахождение

учреждения
	Телефон

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	ОУФМС России по Краснодарскому краю в Апшеронском районе
	352690, Краснодарский край, город  Апшеронск, 

улица Ворошилова, 52
	(86152) 
2-74-95, (86152) 
2-21-94

	2
	доверенность,
нотариальное заверение копий паспорта или иного документа, удостоверяющего личность

	Апшеронская государственная нотариальная контора
	352690, Краснодарский край, город  Апшеронск, 

улица  Ленина, 18
	(86152)
2-79-70


2.6.4. Документ, указанный в подпункте г), пункта 2.6.1., представляется заявителю для оплаты администрацией Апшеронского городского поселения Апшеронского района в течение одного рабочего дня после представления заявления на выдачу специального разрешения с полным пакетом документов и произведения расчета возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения. Заявитель в течение 3 банковских дней обязан оплатить возмещение вреда причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения и представить копию платежного поручения подтверждающего оплату в муниципальное казенное учреждение Апшеронского городского поселения Апшеронского района «Жилищно-коммунальная служба».
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
 

2.7.1. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в следующих случаях:

1) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
2) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

3) обращение заявителя с заявлением об оказании муниципальной услуги, оказание которой не осуществляется Учреждением;

4) представление заявителем документов, оформленных не в соответст-вии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).

2.7.2. При установлении факта отсутствия необходимых документов, указанных в   

HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=RLAW071;n=78333;fld=134;dst=100053"пункте  2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента (применительно к соответствующему виду муниципальной услуги), и (или) неправильного их оформления, специалист  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
2.7.3. Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Заявитель устно информируется о наличии оснований для отказа в приёме документов, при этом заявителю должно быть предложено, обратиться с обращением на имя главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района, предоставляющего муниципальную услугу, в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
2.8. Перечень оснований для приостановления

 предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

- если Учреждение, в которое обратился заявитель не вправе выдавать данное разрешение;

 - сведения, предоставленные в заявлении и прилагаемых документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

- при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованию безопасности дорожного движения;

- заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

- заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

- заявитель не  внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

- заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу  специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов:
- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;

- представление заявителем недостоверных документов или документов, утративших силу;

- отзыв заявителем своего заявления;

- заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу  специального разрешения; 

- установленное нарушение требований дорожной перевозки опасных грузов по обеспечению безопасности перевозки заявленного опасного груза;

- несоответствие безопасности перевозки заявленного опасного груза установленным дополнительным требованиям или ограничениям, касающимся транспортных средств, въезжающих на мосты, транспортных средств, использующихся в комбинированных перевозках;

- несоответствие безопасности перевозки заявленного опасного груза требованиям, касающимся движения транспортных средств по установленным маршрутам во избежание проезда через коммерческие или жилые районы, экологически чувствительные районы, промышленные зоны с опасными объектами или по дорогам, представляющим серьёзную физическую опасность;

- мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов;
- установление при согласовании маршрута невозможности осуществления перевозки.

При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги работником Учреждения  составляется уведомление в произвольной форме, которое подписывается заместителем главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все представленные им документы.
 2.10. Сведения о стоимости предоставления

муниципальной услуги

Заявитель производит возмещение вреда причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации».
Заявитель производит оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки), в соответствии с подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги
 

 Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не должен превышать 15 минут.

 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги 
Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления запроса (заявления) в Учреждение.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать следующим условиям:

- центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами;

- прием получателей муниципальной услуги осуществляется в  кабинете Учреждения;
- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов;

- места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием номера кабинета, времени приема;

- рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике;

- в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;
- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления муниципальной услуги;
- блок-схема последовательности действий при предоставлении информации о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 

          2.13.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги является:

          - транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

          - обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

          - размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Апшеронского городского поселения Апшеронского района, а также стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

          - размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте «Портал государственных услуг» в сети Интернет.

          2.13.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

          - соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

          - соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
          - отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  опасных грузов:

1) приём и регистрация заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  опасных грузов и прилагаемых к нему документов,  передача зарегистрированного заявления начальнику Учреждения; 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов либо отказа на выдачу специального разрешения.
3.1.1. Описание административной процедуры «Приём и регистрация заявления  о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов и передача зарегистрированного заявления начальнику Учреждения»:
а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры – подача заявителем предусмотренного Административным регламентом заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов с прилагаемыми к нему документами.

 Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6.2 путем направления их посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления и документов прилагаемых к нему. 
б) должностное лицо, ответственное за регистрацию, – специалист отдела организационно – кадровой работы администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции (далее – специалист администрации);
в) содержание каждого административного действия, входящего в состав процедуры:

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступивших заявлений;

- передача зарегистрированного заявления начальнику Учреждения;

- срок выполнения административного действия – 1 день.
3.1.2. Описание административной процедуры «Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги»:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления, зарегистрированного в журнале регистрации обращения заявителя и проверенного специалистом Учреждения пакета необходимых документов на соответствие требованиям установленным пунктами  2.6.2. настоящего административного регламента.
Специалист Учреждения, ответственный за исполнение муниципальной услуги, в течение 1  рабочего дня производит проверку наличия и правильности оформления, представленных заявителем документов, убеждаясь что:

- заявление соответствует образцу заявления, предусмотренного Административным регламентом;

- документы по комплектности соответствуют перечню документов и указанных в пунктах 2.6.2. Административного регламента.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.2 Административного регламента, специалист Учреждения готовит отказ в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов.

Выдача специального разрешения осуществляется Учреждением после представления заявителем копии платежного документа, подтверждающего оплату государственной пошлины.
В случае, если  представленные документы соответствуют нормативным правовым актам администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, правовым актам Российской Федерации, и отсутствуют основания,  указанные в пункте 2.9.2 Административного регламента, специалист Учреждения в течение 3 рабочих дней  готовит специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов.
Подготовленное специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов направляется на подпись заместителю главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района

3.1.3. Описание административной процедуры «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов, либо отказа на выдачу специального разрешения».

После подписания специального разрешения, специалист Учреждения отдела выдает экземпляр специального разрешения Заявителю (либо доверенному лицу) в течение одного рабочего дня.

3.2. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов: 

1) приём и регистрация заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, и прилагаемых к нему документов,  передача зарегистрированного заявления начальнику Учреждения; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, либо отказа на выдачу специального разрешения.

3.2.1. Описание административной процедуры «Приём и регистрация заявления  о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, и передача зарегистрированного заявления начальнику Учреждения»:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры – подача заявителем предусмотренного Административным регламентом заявления о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с прилагаемыми к нему документами.

 Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1., путем направления их посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления и документов прилагаемых к нему;
б) должностное лицо, ответственное за регистрацию, – специалист отдела организационно – кадровой работы администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции (далее – специалист администрации);

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав процедуры:

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступивших заявлений;

- передача зарегистрированного заявления начальнику Учреждения;

- срок выполнения административного действия – 1 день.
3.2.2. Описание административной процедуры «Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги»:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления, зарегистрированного в журнале регистрации обращения заявителя и проверенного специалистом Учреждения, пакета необходимых документов на соответствие требованиям, установленным пунктами  2.6.1. настоящего Административного регламента.

Специалист Учреждения, ответственный за исполнение муниципальной услуги, в течение 1  рабочего дня производит проверку наличия и правильности оформления, представленных заявителем документов, убеждаясь что:

- заявление соответствует образцу заявления, предусмотренного Административным регламентом;

- документы по комплектности соответствуют перечню документов и требований указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.1 Административного регламента, специалист Учреждения готовит отказ в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Выдача специального разрешения осуществляется Учреждением после представления заявителем копии платежного документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов), платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения.

В случае, если  представленные документы соответствуют нормативным правовым актам администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, правовым актам Российской Федерации, и отсутствуют основания, указанные в пункте 2.9.1 Административного регламента, специалист Учреждения в течение 9 рабочих дней  готовит специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Подготовленное специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляется на подпись заместителю главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района
3.2.3. Описание административной процедуры «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, либо отказа на выдачу специального разрешения».

После подписания специального разрешения, специалист Учреждения отдела выдает экземпляр специального разрешения Заявителю (либо доверенному лицу) в течение одного рабочего дня.

3.3. Заявление по экстренному пропуску тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайной ситуации, рассматриваются Учреждением в оперативном порядке в течение одного рабочего дня с возможностью предъявления копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, по автомобильным дорогам местного значения, после выдачи специального разрешения.
3.4. В случае, если будет установлено, что по маршруту следования, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведения обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, Учреждение информирует об этом заявителя и дальнейшее согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, и выдача специального разрешения, производится в соответствии с приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 2012 года № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
3.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Учреждения.


4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль и периодичность осуществления контроля, устанавливается нормативно-правовыми актами администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района.


4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Пользователя.


4.4. Должностные лица Учреждения организовывают работу по предоставлению муниципальной услуги, осуществляют контроль за исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов реализации муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение законности.


4.5. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок, в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.6. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных  лиц 
5.1. Предмет  досудебного  (внесудебного)  обжалования  Заявителем решений и действий (бездействия) специалистов Учреждения.

Заявитель   может  обратиться  с  жалобой,  в  том  числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя  при  предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Учреждения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя руководителя Учреждения. 
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района,  а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.3.  Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование,  сведения  о  месте  нахождения,  а  также   номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения  об обжалуемых решениях и  действиях  (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Учреждение, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения,   в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Учреждение принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет  жалобу,  в том  числе  в форме  отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не  позднее  дня,  следующего  за  днем   принятия  решения, указанного в пункте 5.5. настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы 
Апшеронского городского 

поселения Апшеронского района                                                       Н.И.Покусаева                

