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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Апшеронского городского поселения

Апшеронского района

от_________________ №________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского 
района по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление выписок из похозяйственной книги»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


Административный регламент администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления  муниципальной услуги администрацией Апшеронского городского поселения Апшеронского района, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение

муниципальной услуги


Получателями муниципальной услуги являются физические лица в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

          1.3.1.  Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

          - непосредственно в отделе  экономики, имущественных отношений и земельного контроля администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района (далее – Отдел экономики);

          - с использованием средств телефонной связи, через средства массовой информации и  посредством личного обращения.


Местонахождение Отдела экономики, являющегося исполнителем муниципальной услуги: город Апшеронск, улица Коммунистическая, 17, кабинет    № 33.


1.3.2. График приема получателей муниципальной услуги в Отделе экономики:

Понедельник- четверг:
 с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 13-50

Пятница:
                    с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 13-40

Телефон:  (86152) 2-30-71 



Адрес официального сайта Апшеронского городского поселения Апшеронского района: www.apsheronsk.bz.


Администрация Апшеронского городского поселения Апшеронского района расположена в зоне движения маршрутов пассажирского транспорта №1, № 4, № 7, № 9, № 13, № 14.


1.3.3. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации).

          Получение физическими лицами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.

          Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

          Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:

          - при консультировании по телефону сотрудник Отдела экономики должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;

          - при консультировании посредством индивидуального устного общения, сотрудник Отдела экономики дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы; 

          - при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

          - при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи.

          1.3.5. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

          1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону или письменно по указанному в заявлении адресу.

          1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела экономики.

          1.3.8. Для получения сведений о прохождении процедур по представлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и поступающий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении

муниципальной услуги

          1.4.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

         1.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

          - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

          - источника получения документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

          - времени приема и выдачи документов;

          - сроков предоставления муниципальной услуги;

          - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


Предоставление выписок из похозяйственной книги (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу


Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики, имущественных отношений и земельного контроля администрации Апшеронского городского поселения.

2.3. Сведения о конечном результате предоставления

муниципальной услуги


Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача выписки из похозяйственной книги;


- мотивированный отказ в выдаче  выписки  из похозяйственной  книги.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги


Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня приема заявления.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;


- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


- уставом  Апшеронского городского поселения Апшеронского района;


- Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11 октября 2010 года № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления городских округов»;


- Приказом Федеральной регистрационной службы от 07 марта 2012 года № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок». 

2.6. Перечень документов, необходимый для получения

муниципальной услуги


Для получения муниципальной услуги получатель обращается с соответствующим заявлением (приложение № 1).


К заявлению получатель муниципальной услуги прилагает перечень необходимых документов:


- кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);


- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);


- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- правоустанавливающие и (или) правоуведомляющие документы на земельный участок.

2.7. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги


В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:


- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;


- обращение за получением муниципальной  услуги неуполномоченного лица;


- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2.8. Основание для приостановления

предоставлении муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено  при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги

2.9. Сведения о стоимости предоставления

муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги


Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


 Максимальное время ожидания в очереди для получения    консультации не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги


Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления запроса (заявления) в администрацию Апшеронского городского поселения Апшеронского района.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга


Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать следующим условиям:


- центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;


- места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами;

          - прием получателей муниципальной услуги осуществляется в  помещениях Отдела экономики;


- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов;


- места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием номера кабинета, времени приема;


- рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике;


- в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.


Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать:


- порядок предоставления муниципальной услуги;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;


- сроки предоставления муниципальной услуги.

          - перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

          - порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

          - блок-схема последовательности действий по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (приложение № 3), и краткое описание порядка предоставления услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:


1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);


3) предоставление консультации по процедуре оказания муниципальной услуги  в письменной форме на основании письменного обращения (посредством почты, электронной почты), в устной форме (при личном обращении, по телефону);


4) количество жалоб, поступивших в текущем году по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;


- прием документов на оказание муниципальной услуги;


- рассмотрение документов;


- контроль за сроками рассмотрения документов;


- выдача выписки из похозяйственной книги (приложение № 2) либо мотивированный отказ в представлении муниципальной услуги с указанием причин.


3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной услуги.


3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение получателя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Апшеронского городского поселения Апшеронского района с заявлением (приложение № 1) и   комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.


3.2.2. Специалист Отдела экономики,  устанавливает предмет обращения, устанавливает личность получателя, проверяет документ, удостоверяющий личность.


3.2.3.  При отсутствии у получателя  заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист Отдела экономики  помогает  получателю собственноручно заполнить заявление.


3.2.4. Получение и регистрация документов от получателей фиксируется специалистом отдела организационно-кадровой работы  администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, ответственным за регистрацию поступающих и отправляемых документов. 


3.2.5. Специалист отдела организационно-кадровой работы  администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, ответственным за регистрацию поступающих документов передает получателю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов.


3.2.6. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.


3.3. Рассмотрение представленных документов.

          3.3.1. Специалист Отдела экономики согласно паспортным данным,  осуществляет  поиск  записи в похозяйственной книге  по фамилии, имени, отчеству, адресу проживания и дате рождения получателя.


- если открытой записи в похозяйственной книге не обнаружено, получателю сообщается об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- если найдена открытая запись в похозяйственной книге, специалист Отдела экономики заполняет выписку из похозяйственной книги на основании сведений, содержащихся в похозяйственной книге. 


3.3.2. Специалист Отдела экономики  передает в порядке делопроизводства заполненную выписку главе администрации (далее - глава)  на подпись.


3.3.3. Глава полученную выписку  подписывает,  ставит печать и в порядке делопроизводства возвращает  специалисту Отдела экономики.


3.3.4.  Специалист Отдела экономики регистрирует выписку  в журнале регистрации поступающих и отправляемых документов, после чего передает выписку  получателю. 

         3.4. Основание для отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги.


Основанием для отказа в выдаче выписки из похозяйственной книги является отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

4. Порядок иформы контроля за предоставлением

муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Отдела  экономики осуществляется начальником Отдела экономики. При отсутствии должности начальника Отдела контроль осуществляет заместитель главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района, курирующий деятельность данного Отдела экономики (далее – заместитель главы).

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела экономики положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 


По результатам проверок начальник Отдела экономики (заместитель главы), осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений, контролирует их исполнение.


Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования подготовленных специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.


Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником Отдела экономики (заместителем главы).


4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.


Плановые и внеплановые проверки могут проводиться заместителем главы.


Все плановые проверки, должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и  принимаются меры по устранению нарушений.


4.3. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги.


Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).


Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дейст-

вий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

5.1. Предмет  досудебного  (внесудебного)  обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, заместителя главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района, курирующего работу муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5.1.1. Заявитель   может  обратиться  с  жалобой,  в  том  числе в сле-дующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя  при  предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации  Апшеронского  городского   поселения  Апшеронского района, заместителя главы Апшеронского городского поселения  Апшеронского района, курирующего работу муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование,  сведения  о  месте  нахождения,  а  также   номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения  об обжалуемых решениях и  действиях  (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Апшеронского городского поселения Апшеронского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района, заместителя главы Апшеронского городского поселения Апшеронского района, курирующего работу муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Апшеронс- кого городского поселения Апшеронского района, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет  жалобу,  в том  числе  в форме  отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не  позднее  дня,  следующего  за  днем   принятия  решения, ука-занного в пункте 5.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

            5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заместитель главы  Апшеронского городского 

поселения Апшеронского района                                                       Н.И.Покусаева
                                                                                     приложение № 1
к административному регламенту администрации Апшеронского го-родского поселения Апшеронского района по предоставлению муници-пальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»

Главе Апшеронского городского

поселения Апшеронского района
______________________________

                       (Ф.И.О.)

от____________________________

______________________________              
  (Ф.И.О., домашний адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


В целях государственной регистрации права собственности на земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства площадью _______ кв.м., расположенный по адресу: _________________________________________ ____________________________________________________________________прошу выдать выписку из похозяйственной книги, подтверждающую мои права на данный земельный участок.

Прилагаю:

1) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);

2) копию гражданского паспорта;

3) копию гражданского паспорта представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок (при наличии).  

Подпись _______________________ ___________

Дата 
     _______________

Заместитель главы Апшеронского городского

поселения Апшеронского района                                                       Н.И.Покусаева
                                                                                     приложение № 2
к административному регламенту администрации Апшеронского го-родского поселения Апшеронского района по предоставлению муници-пальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»

ВЫПИСКА

из похозяйственной книги о наличии у гражданина права

на земельный участок

 ________________                                                       _______________

   (место выдачи)                                                                                      (дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину __________________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения «____»_______________, документ, удостоверяющий личность

___________________________________      ______________________________,

 (вид документа, удостоверяющего личность)                                       (серия, номер)
выдан «_____» _______________               _________________________________

____________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:

__________________________________________________________________

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве_________________________________________________

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью ____________________, расположенный по адресу:

___________________________________________________________________,

категория земель ____________________________________________________,

о чем в похозяйственной книге__________________________________________

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата, начала и)

____________________________________________________________________

(окончания ведения книги, наименования органа, осуществлявшего ведение похозяйственной ниги)

«___» ______________ сделана запись на основании _______________________

(реквизиты документа,

____________________________________________________________________
на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))
Заместитель главы Апшеронского городского

поселения Апшеронского района                                                       Н.И.Покусаева
                                                                                     приложение № 3
к административному регламенту администрации Апшеронского го-родского поселения Апшеронского района по предоставлению муници-пальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»

БЛОК - СХЕМА 
последовательности действий при  выдаче  выписки из похозяйственной книги
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