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Стандарт
на предоставление муниципальной услуги
«Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно»,
предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

I Наименование органа предоставляющего услугу:

· администрация Апшеронского городского поселения Апшеронского района.

II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
· административный регламент предоставления администрацией Апшеронского городского поселения Апшеронского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно», утвержденный постановлением администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района от 29 декабря 2020 года № 818.

1. Категории заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:

· граждане Российской Федерации, имеющие трех и более детей, имеющих гражданство Российской Федерации.

V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа
	Физические лица
	Заявитель должен предоставить самостоятельно (Да/Вправе)
	Кол-во подлин- ников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Заявление
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2.
	паспорт заявителя или представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	3.
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус

	4.
	документ (документы), подтверждающие фамилию, имя, отчество, дату рождения другого родителя (родителей) или отсутствие у детей одного из родителей
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	5.
	судебное решение о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории Краснодарского края или в случае наличия спора о месте регистрации
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Суд

	6
	документы, подтверждающие наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Органы ЗАГСа

	7
	документы, подтверждающие смену фамилии родителей, детей при любых обстоятельствах
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Органы ЗАГСа

	8
	справка с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных образовательных организациях по очной форме обучения).
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Образовательное учреждение

	9
	справка с места прохождения военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации); 

	· 
	Да
	-
	1
	-
	Воинская часть

	



	
	
	


1 предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

VIИсчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не представившего документ, удостоверяющий его личность (при личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя;
· поданное заявление не соответствует по форме и содержанию требованиям, предъявляемым к заявлению, согласно административного регламента;
· представление заявителем документов, имеющих повреждения, и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
· несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получение государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов).

VII	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления муниципальной услуги:

· основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.

VIII	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;
2) непредставление заявителем необходимых документов;
3) предоставление заявителем недостоверной или неактуальной информации, подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;
[bookmark: sub_20172]4) представление заявителем документов в ненадлежащий орган;
5) несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям для предоставления земельных участков, установленных статьей 3 Закона Краснодарского края от 26.12.2014 г. № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;
6) уже принятое решение о предоставлении заявителю (другому родителю) в собственность бесплатно земельного участка как гражданину, имеющему трех и более детей;
7) постановка на учет ранее другого родителя как гражданина, имеющего трех и более детей.

IX	 Общий срок предоставления услуги:

· 30 календарных дней.

X Результат предоставления муниципальной услуги:
· решение о постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление ему земельного участка в собственность бесплатно;
· [bookmark: _GoBack]решение об отказе в постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего на предоставление ему земельного участка в собственность бесплатно, с указанием оснований отказа.

XI	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих  дней

	1.
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Орган 

	2

	2.
	Орган
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 
Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	17

	3.
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	2

	4.
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1












